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Clear-Life 
City and Local Environmental Accounting and Reporting 
 

 
 

http://ww3.comune.fe.it/clear-life  
Documentazione per la redazione 

http://www.comune.fe.it 
Comune di Ferrara 
Servizio Sistemi Informativi 
Area Sviluppo Comunicazioni 
Via Borgoricco, 12 – 44100 Ferrara 
tel. 0532 419600 – fax 0532 210734 
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La struttura del sito è ad albero:  
·  ogni elemento pagina di primo livello corrisponde ad una voce di menu; 
·  ogni Voce di menu  può essere composta di "n" pagine di secondo livello. 
 
Ogni elemento pagina  viene identificato da un ID, ossia da un numero progressivo unico all'interno 
del sito.  
Ogni elemento, nella struttura ad albero, ha sicuramente un "padre" (livello superiore) , può 
avere dei "fratelli" (stesso livello)  e può avere "figli" (livello inferiore) . 
 
 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Home Page 

Progetto e 
partner 

pagine di 1° livello 

Attività Ecc. ecc. 

Esperienze 
 

Ecc. ecc. Calendario 

pagine di 2° livello 

pagine di 3° livello 
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Aggiornamento delle pagine 
 
Per accedere al sito in modalità aggiornamento, il redattore deve: 

- collegarsi alla pagina http://ww3.comune.fe.it/clear-life  
- selezionare “login” 
- immettere il codice utente e la password assegnati 

 
 
 
La conferma dell’avvenuto accesso è data dalla presenza, in fondo alle pagine, del pannello dei 
comandi. 
 

 



 
4 

ALBERO 
La gestione del sito viene effettuata principalmente attraverso il suo ALBERO, che mostra la 
struttura del sito stesso e che riporta, allineati verticalmente, i titoli delle SEZIONI di tutte le pagine.�
Nell’ALBERO , le pagine di proprietà del redattore collegato appaiono scritte in maiuscolo .  
 

 
 
Dall’ALBERO  è possibile: 
- vedere il codice dell’utente proprietario 
- accedere all’aggiornamento della struttura della pagina 
- accedere all’aggiornamento dei contenuti. 
 
Altri parametri possono essere impostati dal menu IMPOSTA 
 
PAGINE DI …: è possibile limitare l’albero alle pagine di proprietà del redattore collegato 
 
DISCENDENTI DI PAGINA:  accedendo all’albero da una pagina qualsiasi, è possibile visualizzare 
l’albero limitatamente alle sue pagine figlie 
 
 

INSERISCI NUOVA PAGINA 
Con questo comando si apre la schermata MODIFICA STRUTTURA e si inizia a creare una nuova 
pagina, che sarà FIGLIA della pagina corrente. 

STRUTTURA E CONTENUTI 
Ogni pagina si compone di due aree di aggiornamento: struttura e contenuto. 
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STRUTTURA  

 
 
 
Dati principali da inserire e/o modificare nel pann ello STRUTTURA: 
�
MODELLO DI PAGINA  (ogni pagina deve essere associata ad un modello in base al livello e 
tipologia di informazione)  
 

Livello di pagina modello note 
1° index.tpl Si usa solo nella hme page 
2° interno.tpl Per le pagine figlie della home page  
3° Interno1.tpl Per le pagine figlie delle pagine d i 2° livello 

esempio: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Clear-Life 
index.tpl 

metodi, contenuti, strumenti 
interno.tpl  

attività 
interno.tpl  

calendario 
interno1.tpl  

esperienze 
interno1.tpl  

Ecc. ecc 
Interno1.tpl 
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 TIPO DI PUBBLICAZIONE  (default = pubblica) 
- privata : la pagina è visualizzabile soltanto dal suo redattore dopo il login; 
- redazione privata : la pagina è visualizzabile da tutti i redattori dopo il login; 
- redazione pubblica : la pagina è visualizzabile sul web soltanto se richiamata tramite il suo ID; 
- pubblica : la pagina è pubblicamente visualizzata sul web. 
 
SEZIONE: è il nome della pagina.  
Viene utilizzato nei menu di navigazione del sito  e nella visualizzazione ad albero  in fase 
redazionale  
 
PRIORITA' DI MENU (default = 0, valori possibili: da 0 a 100) 
Consente di assegnare alle pagine dello stesso livello un ordinamento che viene applicato nei 
menu di navigazione e negli elenchi: 100 è la priorità max, 0 la�minima��
�
TABELLA DEI CONTENUTI : content_base (non va modificato) 
 
FOGLIO STILI : default.css (non va modificato) 

In fase di inserimento di nuove pagine cliccando  il tasto  
si passa automaticamente alla schermata dei contenuti dei contenuti 

CONTENUTI  
(contenuti per la pagina – prima parte)  
 

 
 
 
 
 
 

SALVA E PROSEGUI 
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Dati da inserire e/o modificare nel pannello CONTEN UTI: 
 

OCCHIELLO 

Inserire in questo campo il nome della pagina in costruzione.  
E’ buona norma utilizzare lo stesso nome dato nella sezione in fase di strutturazione. 
Il campo va sempre riempito.  
 
TESTO 
Inserire il testo della scheda.  
E' possibile inserire nel testo alcuni tag html: 
< b > testo < /b >: per formattare in grassetto il testo delimitato; 
< i > testo < /i >: per formattare in corsivo il testo delimitato; 
< p > testo < /p >: per formattare come paragrafo il testo delimitato.  
Alla fine del paragrafo verranno inseriti automaticamente un ritorno a capo ed una riga vuota prima 
del testo successivo; 
< a href = .”url del sito”.>testo da visualizzare< /a >: per inserire un collegamento ipertestuale. 
esempi: 
<a href=”http://www.comune.fe.it”>sito web del comune di Ferrara</a> 
< a href = .”mailto:mail”.>testo da visualizzare< /a >: per inserire il collegamento ad una casella di 
posta. 
 
{linka_id pagina} per inserire il collegamento ad un’altra pagina all’interno dello stesso data base - 
es. {linka_146} compare il titolo della pagina 146 con collegamento ipertestuale. 
 

IMMAGINI 
 

 
 
I formati supportati dal sistema sono gif, jpg e png . Le immagini, prima di essere inserite, devono 
essere ottimizzate per il web attraverso l’uso di specifici programmi come Photoshop o Fireworks 
dato che la dimensione massima per la singola immagine e' di KB 256 
 
I nomi delle immagini devono essere completi di estensione (nome.xxx) e non devono 
comprendere spazi, lettere accentate o caratteri speciali non compresi nell’alfabeto. 
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Utilizzare nomi significativi può essere utile per individuare più rapidamente l’immagine nell’elenco 
anche perché non è possibile la suddivisione in cartelle. 
 
Ad ogni immagine, all’inserimento nel sistema, vien e assegnato un numero progressivo 
unico, detto “ID”.  
Per visualizzare un’immagine all’interno di una pagina si utilizza il comando: {foto_ID}  
 
Proprietà delle immagini: 
ALT:  definire SEMPRE una descrizione alternativa  (ALT) per ogni immagine inserita. 
ALLINEA:  per allineare l’immagine rispetto al testo 
BORDO: per visualizzare un bordo attorno all’immagine 
HSPACE: per lasciare uno spazio vuoto (in pixel) a destra e sinistra dell’immagine 
VSPACE: per lasciare uno spazio vuoto (in pixel) sopra e sotto l’immagine 
POPUP: per fare in modo che, cliccando con il mouse sopra all’immagine, venga aperta una 
finestra popup contenente un’altra immagine della quale si specifica l’ID. Si usa per associare le 
miniature alle corrispondenti immagini ingrandite. 
 
Ogni redattore può vedere, modificare, cancellare s oltanto le proprie immagini. 

ALLEGATI: documenti di testo  
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Il sistema supporta diversi tipi di documenti allegati, che vengono messi a disposizione del 
navigatore per la visualizzazione o lo scaricamento. 
 
I tipi di documento più utilizzati sono: 
.doc: documenti Word 
.rtf: documenti in Rich Text Format 
.pdf: leggibili con Acrobat Reader 

 
 
Ad ogni documento inserito il sistema assegna un ID , numero progressivo unico. 
Per inserire in una pagina il collegamento ad un documento utilizzare il comando {allegato_ID}.  
Ogni redattore può vedere, rinominare e cancellare soltanto i propri documenti allegati. 
 


